
Über neXchange Personaldienstleistung GmbH
Wir stehen seit Jahren für zukunftsweisende Personaldienstleistungen im Interesse von Bewerbern und Kunden.

Wir haben ein großes Kontaktnetzwerk und einen engen Draht zu unseren Kunden im Raum Hohenlohe und Heilbronn.

Ausbildungsstelle- Kaufmann/-frau für Büromanagement
m/w/d

(108)

 Standort: Öhringen  Anstellungsart(en): Vollzeit  Beschäftigungsbeginn: 09.09.2024

Azubi wird gesucht!

Wir suchen für das Ausbildungsjahr 2024 einen Auszubildenden (m/w/d) für den Ausbildungsberuf Kaufmann/-frau für
Büromanagement.
Sie sind auf der Suche nach einem spannenden und vielseitigen kaufmännischen Beruf mit Perspektive und haben Spaß am
täglichen Kontakt mit Menschen?
Dann sind Sie bei uns richtig.

 

Ausbildungsinhalte:

- Personalgewinnung, -auswahl, -einstellung

- Mitarbeitereinsatz, Mitarbeiterbetreuung

- Lohnbuchhaltung

- Auftragsgewinnung

- Disposition

- Spezifische kaufmännische Anwendungen

 

Ihr Profil:

- Verantwortungsvoller und präziser Arbeitsstil, hohes Maß an Motivation

- Gute MS-Office-Kenntnisse

- Kommunikationsfähigkeit, Engagement und Teamfähigkeit

- Sichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

- Freude am Umgang mit Menschen

Kontaktdaten für Stellenanzeige



Bewerben Sie sich bitte ausschließlich online auf mail@nexchange.eu und fügen Sie Ihrer Bewerbung einen aktuellen Lebenslauf
und relevante Zeugnisse bei.

 

Bitte haben Sie Verständnis dafür, dass wir Bewerbungen in papierform nicht mehr entgegennehmen und es keinen Anspruch
auf Rückversand gibt.

 

neXchange Personaldienstleistung GmbH

Frau Natalie Gentile

Zwinger 16

74613 Öhringen

Tel.: 07941/9632-453

Fax: 07941/9633-176

WhatsApp: 0162 4147042 (nur Nachrichten - keine Anrufe)

Homepage: www.nexchange.eu

Art(en) des Personalbedarfs: Neubesetzung
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